           TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT        CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
LÝ TỰ TRỌNG TP.HỒ CHÍ MINH

           Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
     PHÒNG THIẾT BỊ-VẬT TƯ
        
BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 5/2017
KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 6/2017

A. Công tác tháng 5/2017
1/ Công tác mua sắm
- Thực hiện mua vật tư sửa chữa theo đề nghị của các đơn vị;
- Hoàn tất hồ sơ cung cấp vật tư học kỳ II năm 2016-2017;

2. Công tác khác
- Thực hiện hồ sơ nghiệm thu sữa chữa, nghiệm thu tài sản trang thiết bị theo đề nghị của các đơn vị trong nhà trường;

- Hoàn tất hồ sơ mua sắm vật tư khoa Công nghệ Động lực, khoa Công nghệ Cơ khí và khoa Công nghệ Điện – Điện tử, Phòng Quản trị - Dịch vụ;
- Cập nhật số liệu vật tư thực tập các khoa nghề, và vật tư sửa chữa các đơn vị trong trường;
- Cập nhật tài sản, dụng cụ kỹ thuật chuyên dùng tháng 05/2017;
- Đánh giá viên chức năm học 2016 -2017;
- Bình xét thi đua chính quyền, công đoàn năm học 2016 -2017;
- Cập nhật thông tin cá nhân vào phần mềm EPMIS;
- Tham gia Hội diễn văn nghệ CB – GV –NV năm 2017.
B. Công tác tháng 6/2017
1/ Công tác mua sắm:

- Nghiệm thu vật tư học kỳ 2 năm học 2016-2017;

- Phối hợp các khoa nghề lập dự trù vật tư thực tập HK 1 năm học 2017 – 2018;

- Phối hợp Phòng Kế hoạch – Tài chính lập dự toán kinh phí mua vật tư Học kỳ 1 năm học 2017-2018 của các Khoa nghề;
- Mua vật tư sửa chữa theo đề nghị của các đơn vị;
2/ Công tác khác:
- Phối hợp các khoa nghề hoàn tất hồ sơ mua sắm thiết bị năm 2017 (Chi tiết các thông số kỹ thuật của thiết bị) trình Ban thẩm định Sở Giáo Dục;
- Triển khai một số hoạt động chung của trường.
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